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ZAPYTANIE OFERTOWE NA:
Swiadczenie ustug organizacji spotkan Laboratorium Innowacji Spotecznej w ramach
projektu ,,Tworzenie i rozwijanie standardow ustug pomocy i integracji spotecznej”.
Nr postepowania: 4/1.18/2010

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajgcego.
Fundacja Instytut Spraw Publicznych

Ul. Szpitalna 5, lok. 22

00-031 Warszawa

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest $wiadczenie ustug organizacji spotkan
Laboratorium Innowacji Spotecznej w projekcie , Tworzenie i rozwijanie standardow ustug
pomocy i integracji spotecznej’. Projekt realizowany jest w ramach Priorytetu | PO KL,
Zatrudnienie i integracja spoteczna, dziatanie 1.2 Wsparcie systemowe instytucji pomocy i
integracji spotecznej.

Szczegbdtowy zakres ustugi stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

3. Termin wykonania zamoéwienia.
Od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2013 r.

4. Warunku udziatu w postepowaniu

4.1. Wykonawcy ubiegajacy sie o zamowienie muszg spetnia¢ nizej wymienione warunki

udziatu w postepowaniu:

1) Posiada¢ co najmniej 3 letnie doswiadczenie w organizacji spotkan (zebran, seminariéw,

konferenciji etc.)

2) Posiadaé¢ doswiadczenie w obstudze co najmniej 5 spotkan na 10 do 30 oséb w ciggu

ostatnich 3 lat.

3) Posiadaé w ofercie sale spetniajgcg nastepujgce warunki:

a. Lokalizacja sali: w promieniu maksymalnie 3 km od siedziby Zamawiajgcego (ul. Szpitalna
5/22,00-031 Warszawa).

Powierzchnia sali: minimalnie 40 m”.

c. W sali jest co najmniej jedno okno wychodzgce na zewnatrz budynku, tak by w sali byto
Swiatto dzienne.

d. Wyposazenie sali: krzesta dla 20 oséb; stoty, przy ktérych moze zasig$é 20 osdb (w
ustawieniu w litere U); rzutnik multimedialny; ekran stuzacy do prezentacji obrazu z
rzutnika; komputer podtgczony do rzutnika.

4) Posiada¢ mozliwos¢ wydruku materiatdw na papierze w formacie A4 w kolorze i/lub

czarno-biate na papierze o gramaturze 80 — 100 g/mz.

5) Przedstawic¢ liste co najmniej 5 mozliwych wariantéw positkow (zgodnie z warunkami

okreslonymi w szczegétowym zakresie ustugi stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego

zapytania) w jednakowej cenie, ktérych wybdr bedzie mozliwy podczas realizacji ustugi.

4.2. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg formuty:
»spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie spetni ktéregokolwiek z warunkdw zostanie
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odrzucony z postepowania.

5. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania warunkéw.
Zamawiajgcy w celu potwierdzenia spetniania warunkow okreslonych w punkcie 4 wymaga
przedtozenia nastepujgcych dokumentow:

Ad. 4.1.1) Aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o

wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej
niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert, potwierdzajgcego prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w zakresie niniejszego zamdwienia.

Ad. 4.1.2) Wykazu wykonanych ustug organizacji spotkan, w ktérym wskazane beda
informacje potwierdzajgce spetnianie tego warunku w szczegdlnosci:

i) data spotkania,

ii) krotka charakterystyka spotkania,

i) liczba uczestnikéw spotkania,

iv) podawane menu,

v) nazwa i adres Zamawiajgcego.

Ad. 4.1.3) a. Adres lokalizacji (zawierajgcy nazwe ulicy, numer budynku, kod pocztowy,
miasto), w ktérej miesci sie sala, a jesli Wykonawca przewiduje do realizacji zamodwienia
wiecej niz jedng sale w wiecej niz jednej lokalizacji, wskazanie adreséw sal (ztozone w
formularzu oferty).

Ad. 4.1.3) b. Oswiadczenia o powierzchni sali, a jesli Wykonawca przewiduje do realizacji
zamoéwienia wiecej niz jedng sale, informacje o powierzchni sal (ztozone w formularzu
oferty).

Ad. 4.1.3) c. Zdjecie lub zdjecia potwierdzajgce, ze w sali jest okno, a jezeli Wykonawca
przewiduje do realizacji zamdwienia wiecej niz jedng sale — zdjecia sal.

Ad. 4.1.3) d. Oswiadczenie zawierajgce wykaz wyposazenia, ktére znajduje sie w sali, a jesli
Wykonawca przewiduje do realizacji zamdéwienia wiecej niz jedng sale, wykaz wyposazenia
tych sal (ztozone w formularzu oferty).

Ad. 4.1.4)

i) dwa komplety materiatdw wydrukowanych przez Wykonawce, w objetosci co najmniej
dwéch stron kazdy, jeden w kolorze, drugi czarno biaty

ii) informacje, w ramach jakiego spotkania Wykonawca wydrukowat materiaty oraz date tego
spotkania i nawe oraz adres Zamawiajgcego

Ad. 4.1.5) Lista propozycji positkow.
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6. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego
zamoéwienia publicznego.
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

7. Opis sposobu przygotowania oferty.

7.1 Wymagania Podstawowe

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub
petnomocnictwa(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(ow)
upowaznionych jest fgcznie kilka oséb dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg byé
podpisane przez wszystkie te osoby.

3) Upowaznienie oséb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé z
dokumentdéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego
rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) to do oferty
nalezy dotgczy¢é oryginat lub poswiadczong kopie stosownego petnomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

4) Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione
przez Wykonawce i dotagczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie
zgodnej z niniejszym zapytaniem.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7.2. Forma oferty.

1) Oferta moze by¢ ztozona w formie pisemnej, faksem lub przestana na adres emailowy
ewelina.kuzmicz@isp.org.pl

2) Dokumenty wchodzgce w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

3) Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

8. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
1) Pani Ewelina Kuzmicz —tel. +48 22 556 42 90 fax. +48 22 556 42 62
e-mail: ewelina.kuzmicz@isp.org.pl

9. Miejsce, termin i sposob ztozenia oferty.
Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na adres Szpitalna 5/22 Warszawa, sekretariat, w
nieprzekraczalnym terminie:

| do dnia 7 maja2010r.  |do gods. | 10:00
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10. Kryteria oceny ofert.

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium ceny. Tzn.
Wykonawca, ktérego oferta zawiera¢ bedzie najnizszy taczny koszt spotkan brutto
zostanie uznany za Wykonawce zwycieskiego, tzn. tego, ktéry ztozyt najkorzystniejsza
oferte.

11. Tryb oceny ofert.

1. Woyijasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, oswiadczen, wykazéw, danych i
informacji.

12. Odrzucenie wykonawcy.

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:

1. w przypadku nie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2. w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

3. w przypadku przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.

13. Sposob porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub poprzez e-mail.

2. Oferty moga by¢ sktadane tylko pisemnie.

14. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez wyboru

Wykonawcy w przypadku:

1. nie podpisania umowy o dofinansowanie/wspoétpracy na podstawie ktérej jest
finansowane niniejsze zamdwienie;

2. rozwigzania umowy o dofinansowanie/wspoétpracy na podstawie ktdrej jest finansowane
niniejsze zamodwienie;

3. nie przekazania przez Jednostke Posredniczaca/Partnera s$rodkéw na realizacje
niniejszego zamowienia.

15. Finansowanie.

Zamowienie jest finansowane ze srodkéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet I.
Zatrudnienie i integracja spoteczna, Dziatanie 1.2. Wsparcie systemowe instytucji pomocy i
integracji spotecznej.
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16. Wykaz zatacznikow do niniejszego zapytania.
Zatacznikami do niniejszego zapytania sg nastepujgce dokumenty:

l.p. | Oznaczenie Zatgcznika
Nazwa Zatacznika

1) |Zataczniknr1 Szczegdtowy zakres zamodwienia.

2) |Zatacznik nr2 Wzér Formularza Oferty.

3) |Zatacznik nr3 Wykaz wykonanych ustug organizacji spotkan.

4) |Zatacznik nr4 Wzér oswiadczenia Wykonawcy o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji.

5) |Zatgcznik nr5 Wzdr umowy.
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Zatacznik 1 — Szczegotowy zakres zamdwienia ustugi organizacji spotkan Laboratorium
Innowacji Spotecznej w ramach projektu ,Tworzenie i rozwijanie standardow ustug
pomocy i integracji spotecznej”.

I. Przedmiotem zamodwienia jest organizacja spotkan Laboratorium Innowacji Spotecznej
obejmujaca:

1. wynajem sali;

2. techniczng obstuge spotkania;

3. wydruk materiatdw na spotkanie;

4. obstuge cateringows.

Ad.1
Wynajem sali na spotkania Laboratorium Innowacji Spotecznej (zespotu ekspertéw
wspotpracujgcych z Zamawiajgcym).

Zamawiajgcy przewiduje:

W 2010 roku 7 spotkan, w tym 5 spotkan na 12 oséb i 2 spotkania na 20 oséb.
W 2011 roku 8 spotkan, w tym 5 spotkan na 12 oséb i 3 spotkania na 20 oséb.
W 2012 roku 8 spotkan, w tym 5 spotkan na 12 oséb i 3 spotkania na 20 oséb.
W 2013 roku 8 spotkan, w tym 5 spotkan na 12 oséb i 3 spotkania na 20 oséb.

Informacja o terminie spotkania, ilosci uczestnikdw danego spotkania i ilosci positkdw na
danym spotkaniu oraz rodzaju positkéw bedzie przekazywana pisemnie badz w formie
elektronicznej (e-mail) przez Zamawiajgcego Wykonawcy z co najmniej tygodniowym
wyprzedzeniem. W przypadku zgtoszenia (nie pézniej niz w przeddzien realizacji konkretnej
ustugi organizacji spotkania) mniejszej liczby uczestnikdw spotkania Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie z tytutu wyzywienia (obliczane wedtug stawek z zatgcznika nr 2) za
rzeczywiscie zgtoszonych uczestnikow.

Ad. 2

Przez techniczng obstuge spotkania rozumie sie:

a. Rozstawienie wyposazenia sali opisanego w punkcie 4.1.3)d. niniejszego zapytania
ofertowego zgodnie z wczedniejszym ustaleniem z Zamawiajgcym.

b. W trakcie spotkania zapewnienie obecnosci (bezposrednio w sali, w ktérej odbywa sie
spotkanie lub w poblizu sali), co najmniej jednego pracownika ze strony Wykonawcy do
biezgcej obstugi sprzetu technicznego uzywanego w trakcie spotkania (komputer,
rzutnik).

Ad 3.

Wydruki materiatow na spotkanie obejmujg wydruki na papierze w formacie A4 w kolorze
i/lub czarno-biate na papierze o gramaturze 80 — 100 g/m’. Materiaty do druku beda
dostarczane Wykonawcy przez Zamawiajgcego w formie elektronicznej, na adres e-mailowy
Wykonawcy co najmniej na 3 godziny przed spotkaniem.

Projekt Tworzenie i rozwijanie standardow ustug pomocy i integracji spofecznej jest wspoétfinansowany przez
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W kazdym roku zamawiajgcy przewiduje zlecenie wydruku w liczbie 120 stron (w tym 40
stron w kolorze i 80 stron czarno biatych) na jedno spotkanie dla 12 oséb i 200 stron (w tym
70 stron w kolorze i 130 stron czarno biatych) na spotkanie dla 20 osdéb

Ad. 4

Przez obstuge cateringowg rozumie sie przygotowanie i dostarczenie positkdw dla
uczestnikéw spotkania do sali w ktorej odbywa sie spotkanie lub w inne miejsce bedgce w
bezposredniej bliskosci do sali (nie dalej niz 700 m), rozmieszczenie potraw, talerzy i
sztuécdw, posprzatanie pozostatosci.

Kazde spotkanie powinno zawieraé: dwie do wyboru ciepte potrawy w kokilkach (potowa
porcji powinna by¢ wegetarianska), pieczywo, dwie satatki, dwa rodzaje deseru do wyboru,
kawe, herbate, wode, soki.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i dostarczenia positkdbw o najwyzszym
standardzie, na bazie produktow najwyzszej jakosci i bezpieczenstwa. Positki powinny by¢
dostarczone i podane w naczyniach (sztuécach) wielorazowego uzytku.

Il. Informacje dodatkowe:

Zlecenie bedzie wykonywane w miare potrzeb Zamawiajgcego. Wobec czego ilosci spotkan,
uczestnikéw, etc. moga ulec zmianie w przypadku modyfikacji sposobu wykonywania dziatan
projektowych. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zlecanie wykonania poszczegdlnych
ustug wymienionych w punkcie | niniejszego zatgcznika.

Projekt Tworzenie i rozwijanie standardow ustug pomocy i integracji spofecznej jest wspoétfinansowany przez
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Zatacznik nr 2 — Wzér Formularza Oferty

Oferta ztozona w zapytaniu ofertowym na:
Swiadczenie ustug organizacji spotkann Laboratorium Innowacji Spotecznej w ramach
projektu ,,Tworzenie i rozwijanie standardow ustug pomocy i integracji spotecznej”.

Nr postepowania: 4/1.18/2009

1. ZAMAWIAJACY:

Fundacja Instytut Spraw Publicznych
Ul. Szpitalna 5, lok. 22

00-031 Warszawa

2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:
Nazwa:

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:
Adres:

Nr telefonu:

Nr faksu:

Adres e-mail:

3. Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:

1) zapoznatem sie z trescig zapytania dla niniejszego zamdwienia;

2) gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamdwienia zgodnie z trescig zapytania;
3) wynagrodzenie tgczne, wedtug cennika przedstawionego ponizej, wynosi brutto

.......................... ZH (STOWNIE ...l
1 2 3 4, 5. 6. 7. 8.
l.p. | Rodzaj Koszt Koszt (brutto) | Koszty (brutto) | taczny Koszt | taczna liczba taczny koszt
spotkania | (brutto) wyzywienia techniczne (brutto) jednego | spotkan danego | brutto za
wyzywienia wszystkich jednego spotkania rodzaju spotkania
jednej osoby | uczestnikow na | spotkania (sala, | (kolumna 4+5) danego
jednym  spotkaniu | obstuga sali, rodzaju
(kolumna 2 X | materiaty) (kolumna
kolumna 3) 6x7)
1. Dla 12 20
0sob
2. Dla 20 11
0s6b
SUMA

4) akceptuje bez zastrzezen wzor umowy stanowigcy zatgcznik nr 5 do zapytania;
5) adres lokalizacji w ktérej miesci sie sala, zawierajgcy nazwe ulicy, numer budynku, kod
pocztowy, miasto (a jesli Wykonawca przewiduje do wykonania zamdwienia wiecej niz
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jedng sale w wiecej niz jednej lokalizacji, wskazanie adreséw sal):

6) sala wskazana w poprzednim punkcie ma nastepujacg powierzchnie (a jesli Wykonawca
przewiduje do wykonania zamowienia wiecej niz jedng sale, informacje o powierzchni sal):

7)sala o ktérej mowa w poprzednich punktach jest wyposazona (a jesli Wykonawca
przewiduje do wykonania zamdwienia wiecej niz jedng sale, informacje o wyposazeniu
SAI): ettt e et bbb et b b b e b ae bt en e re b sheeneerseebaetbentee b etas ;

8) aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 m-cy
przed uptywem terminu sktadania ofert, potwierdzajgcego prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie niniejszego zamowienia, znajduje sie w formularzu oferty na
stronie nr. ....... / w zatgczniku do formularza oferty nr..............

9) wykaz wykonanych ustug organizacji spotkan znajdujg sie w formularzu oferty na stronie
nr. ... / w zatgczniku do formularza oferty nr..............

10)  oswiadczenie Wykonawcy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacji znajdujg sie w formularzu oferty na stronie nr. ....... / w zatgczniku do
formularza oferty nr..............

11)  zdjecie lub zdjecia potwierdzajace, ze w sali jest okno (a jezeli Wykonawca przewiduje
do realizacji zamdwienia wiecej niz jedng sale, zdjecia sal), znajdujg sie w formularzu
oferty na stronie nr. ....... / w zataczniku do formularza oferty nr..............

12) dwa komplety materiatdéw wydrukowanych przez Wykonawce, w objetosci co
najmniej dwodch stron kazdy, jeden w kolorze, drugi czarno biaty oraz informacja w ramach
jakiego spotkania Wykonawca wydrukowat materiaty oraz date tego spotkania i nawe oraz

adres Zamawiajgcego, znajdujg sie w formularzu oferty na stronie nr. ....... / w zatgczniku
do formularza oferty nr..............
13) lista propozycji positkéw (co najmniej 5 mozliwych wariantéw positkéw zgodnie z

warunkami okreslonymi w szczegdétowym zakresie ustugi stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania, w jednakowe] cenie, ktérych wybdér bedzie mozliwy podczas
realizacji ustugi), znajduje sie w formularzu oferty na stronie nr. ....... / w zataczniku do
formularza oferty nr..............

(podpis) (data)
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Zatacznik nr 3 — Wykaz wykonanych ustug organizacji spotkan.

Niniejszym oswiadczam, iz wykonatem m.in. nastepujace ustugi organizacji spotkan:

l.p. | Data spotkania | Krdtka Liczba Podawane Nazwa i adres
charakterystyka | uczestnikow menu Zamawiajgcego
spotkania spotkania

1.

2.

3.

4.

5.

.................................... (o T [

(podpis)
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Zatacznik nr 4 — Wzor oswiadczenia Wykonawcy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celéw rekrutacji.

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do
celéw rekrutacji w postepowaniu prowadzonym przez Instytut Spraw Publicznych na
Swiadczenie ustug organizacji spotkar Laboratorium Innowacji Spotecznej w ramach projektu
»,Tworzenie i rozwijanie standardéw ustug pomocy i integracji spotecznej”

(podpis) (data)
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Zatacznik nr 5 — Wzér umowy.

UMOWA
NR it
zawarta w dniu .........ceueeue. 200.. r
W ettt sttt sttt st st
pomiedzy :

Fundacjg Instytut Spraw Publicznych, 00-031 Warszawa, ul. Szpitalna 5, lok. 22, wpisang do
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego Przez ... pod numerem
......................................... , zwang dalej ,Zamawiajgcym”, reprezentowang przez:

a
.................................................... z siedzibg W i, Ul e, DT
identyfikacyjny NIP ......cccceveeeeeeennn. , Zwanym dalej ,,Wykonawc3a”.

§1

Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego w
trybie zasady konkurencyjnosci na s$wiadczenie ustug organizacji spotkan Laboratorium
Innowacji Spotecznej w ramach dziatan Instytutu Spraw Publicznych w projekcie ,, Tworzenie i
rozwijanie standardéw ustug pomocy i integracji spotecznej”.

§2.

1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajgcy zleca Wykonawcy $wiadczenie ustug
organizacji spotkan Laboratorium Innowacji Spotecznej w ramach dziatan Instytutu Spraw
Publicznych w projekcie , Tworzenie i rozwijanie standardéw ustug pomocy i integracji
spotecznej”. Szczegbétowy zakres ustugi Wykonawcy stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej
umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamdwienia z najwyzszg starannoscig oraz do
wykonywania innych czynnosci lub polecen zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie zaréowno w okresie obowigzywania niniejszej umowy, jak i
po jej wygasnieciu do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
niniejszej umowy oraz pozostatej dziatalnosci Zamawiajgcego.

4. Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych do celdw realizacji
Projektu , Tworzenie i rozwijanie standardéw ustug pomocy i integracji spotecznej” oraz
umow o dofinansowanie.

Projekt 7worzenie i rozwijanie standardow ustug pomocy i integracji spotecznej jest wspotfinansowany przez
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Wykonawca przy przetwarzaniu danych osobowych zobowigzuje sie do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, zasad obowigzujacych w Partnerstwie, zasad
wskazanych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢ urzgdzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca, na zgdanie podmiotéw kontrolujgcych Zamawiajgcego zobowigzany jest do
udostepniania wszelkiej dokumentacji dotyczgcej realizacji niniejszej umowy.

§3.

. Termin realizacji umowy wynosi od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2013 roku.

. Zlecenie bedzie wykonywane w miare potrzeb Zamawiajgcego. Wobec czego ilosci
spotkan, uczestnikdw, etc. mogg ulec zmianie w przypadku modyfikacji sposobu
wykonywania dziatan projektowych. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zlecanie
wykonania poszczegdlnych ustug organizacji spotkan.

§4.
Strony ustalajg, iz wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje zamdwienia okreslone zostato
w cenniku stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy (sporzgdzonym na podstawie
cennika z formularza oferty).
Zapfata wynagrodzenia nastepowac bedzie z dotu za faktycznie wykonane ustugi
organizacji spotkan. W przypadku zgtoszenia (nie pdzniej niz w przeddzien konkretnego
spotkania) mniejszej liczby uczestnikdw spotkania  Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie z tytutu wyzywienia (obliczane wedtug stawek z zatgcznika nr 2) za
rzeczywiscie zgtoszonych uczestnikow.
Zapfata nastepowac bedzie przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawce,
na podstawie wystawionego rachunku/faktury w terminie 14 dni od dnia dostarczenia
rachunku/faktury do siedziby Zamawiajacego.
Za dzien zaptaty uwaza sie dzien ztozenia polecenia przelewu przez Zamawiajgcego.

§ 5.
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe na piSmie za jednomiesiecznym
okresem wypowiedzenia. W przypadku porozumienia stron okres wypowiedzenia moze
ulec skréceniu.
Zamawiajgcy jest upowazniony do pisemnego rozwigzania umowy bez wypowiedzenia w
przypadku:
a) niewykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych przez
Wykonawce;
b) nie podpisania umowy o dofinansowanie/wspdtpracy na podstawie ktorej jest
finansowana niniejsza umowa;
c) rozwigzania umowy o dofinansowanie/wspdtpracy na podstawie ktérej jest
finansowana niniejsza umowa;

Projekt 7worzenie i rozwijanie standardow ustug pomocy i integracji spotecznej jest wspotfinansowany przez
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d) nie przekazania przez Jednostke Posredniczgcg/Partnera $rodkéw na realizacje
niniejszej umowy.

§ 6.

Zamawiajgcy nie posiada w stosunku do Wykonawecy jakichkolwiek uprawnien i obowigzkéw
charakterystycznych dla stosunku pracy. Zadne z postanowiel niniejszej umowy nie moze
by¢ w razie jakichkolwiek watpliwosci interpretowane jako odnoszace sie do regulacji z
zakresu prawa pracy, a ma byc¢ interpretowane wytgcznie jako cywilnoprawna umowa o
Swiadczenie ustug.

§7.

1. Zamawiajgcemu niezaleznie od innych uprawnien czy roszczen przystugujg kary umowne

w nastepujgcych sytuacjach:

a) naruszenia obowigzkow okreslonych w § 2 ust. 3 niniejszej umowy — kara umowna w
wysokosci 1.000 zt (stownie: jeden tysigc z1);

b) naruszenia obowigzkéw okreslonych w § 2 ust. 5 niniejszej umowy — kara umowna w
wysokosci 1.000 zt (stownie: jeden tysigc z1);

c) naruszenia obowigzkéw okreslonych w § 2 ust. 6 niniejszej umowy — kara umowna w
wysokosci 1.000 zt (stownie: jeden tysigc zt);

d) niewykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych przez
Wykonawce — kara umowna w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto za spotkanie,
ktérego niewykonanie lub nienalezyte wykonanie dotyczy. Zastosowanie niniejszej
kary nie wytgcza uprawnienia Zamawiajgcego do rozwigzania umowy bez
wypowiedzenia;

2. Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

§ 8.

Umowa jest finansowana ze srodkéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Dziatanie 1.2.
Wsparcie systemowe instytucji pomocy i integracji spoteczne;j.

§9.
1. Do biezgcych kontaktéw zwigzanych realizacjg niniejszej umowy Strony wyznaczajg:
1) Zamawiajacy — Pan/Pani ........ , tel. ......... ,fax: v, , mails e, ;
2) Wykonawca — Pan/Pani ........ , tel. ......... ,fax: s , mails e, ;

2. Osoba wyznaczona ze Strony Zamawiajgcego upowazniona jest do zlecania organizacji
konkretnych spotkan i dokonywania w tym zakresie konkretnych ustalen.

3. Osoba wyznaczona ze Strony Wykonawcy upowazniona jest do przyjmowania zlecen
organizacji konkretnych spotkan i dokonywania w tym zakresie konkretnych ustalen.

§ 10.
1. Wszelkie spory czy roszczenia miedzy Stronami wynikajgce z niniejszej umowy, powinny
by¢ rozwigzywane bez zbednej zwtoki — drogg negocjacji miedzy Stronami.
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2. W przypadku niepowodzenia tych negocjacji, zaistniate spory bedzie rozstrzygat sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 11.
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy mogg nastgpi¢ jedynie w formie
pisemnego aneksu, podpisanego przez obie Strony, pod rygorem niewaznosci.
2. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.
3. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

§12.
Zatqcznikami, stanowigcymi integralng czes¢ niniejszej umowy sq:

1. Zatqcznik nr 1 — szczegoétowy zakres ustugi Wykonawcy.
2. Zatgcznik nr 2 — cennik.
3. Zatgcznik nr 3 — menu.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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